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1. Situacién / Sentido de la Asignatura

1.1 Contextualizacion

Busqueda y Tratamiento de Fuentes es una asignatura obligatoria (primer cuatrimestre), perteneciente al
modulo de Comunicacion con fines sociales: planificacién estratégica y creacion de campafias. Tiene un
caracter claramente instrumental, puesto que contribuye al desarrollo de competencias que pueden ser puestas
en practica para otras materias del master. Destrezas dirigidas a la busqueda y tratamiento de la informacién
son clave para el desarrollo de cualquier disciplina, que permite la integracion de conocimiento, contribuye a la

identificacion y resolucion de problemas y al avance cientifico, entre otros aspectos.

1.2 Relacién con otras materias

Por su caracter transversal y instrumental guarda relacion con otras asignaturas del master. De manera
especifica se relaciona con aquellas del mismo modulo, en especial con la de Técnicas de investigacion y

evaluacion y con el TFM.

1.3 Prerrequisitos

No existen requisitos previos para cursar esta materia.

2. Competencias

Tal y como se recoge en la memoria del titulo, la asignatura Busqueda y tratamiento de fuentes contribuye a

desarrollar las siguientes competencias:

2.1 Generales

G.2. Capacidad de organizacion y planificacion de las tareas de estudio y trabajo, en funcién de las
necesidades del entorno.

G.3. Capacidad de utilizacién de las TIC en el ambito de estudio y contexto profesional y consideracién de
éstas como herramienta, mas que como solucion.

G.4. Capacidad para integrarse y comunicarse con expertos de otras areas y en distintos contextos y respeto
de la diversidad y multiculturalidad; tener una visién holistica de los problemas y soluciones.

G.5. Capacidad de compromiso ético profesional y personal.

G.6.Capacidad de adoptar una vision creativa de la realidad, que favorezca soluciones nuevas e innovadoras

2.2 Especificas

E1. Conocimiento y capacidad para aplicar codigos éticos sobre la comunicacion comercial, social, educativa,
publicitaria.

E3. Capacidad de reunir e interpretar datos esenciales.
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3. Objetivos

a) Generales
- Proporcionar a los estudiantes un conocimiento de primera mano acerca de aquellos puntos, fisicos y
virtuales, en los que pueden localizar informacion y bases de datos relacionadas con la comunicacion
con fines sociales.
- Gestionar y seleccionar aquellas fuentes y datos que mejor se adapten a unas necesidades de
busqueda, ya sea esta profesional o académica, predeterminadas.
- Manejo de fuentes informativas confiables en todos los ambitos de Internet.

- Conocimiento de las estructuras del sistema Informativo.

b) Especificos

- Facilitar el conocimiento de los conceptos, principales teorias y técnicas basicas de la documentacion.

- Facilitar el conocimiento de los modos de custodia y uso de la informacién por parte de organismos
sociales.

- Familiarizar a los estudiantes con la preparacién de informes de documentacion, especialmente
bibliograficos, que les sirvan de apoyo en su trabajo de practicas y en el trabajo fin de master.

- Conocer las herramientas y aplicaciones para la busqueda y uso de fuentes documentales.

- Conocer y utilizar herramientas de verificacion informativa.

- Facilitar recursos para la gestion de informacion en redes sociales

4. Contenidos y/o bloques tematicos

a. Contextualizacién y justificacién

La asignatura se centra en la busqueda, seleccion, analisis, ordenaciéon y comprensién de la informacion y

documentacion en materia de comunicacién con fines sociales, en diferentes formatos, soportes y lenguajes.

b. Objetivos de aprendizaje

- Busqueda exhaustiva de todas las fuentes (analdgicas y digitales) existentes sobre comunicacién con
fines sociales

- Realizacion de un informe de las fuentes localizadas y el analisis de las mismas referido a tematicas
concretas (medio ambiente, salud, cooperacion...)

- Analisis critico del dispositivo metodolégico empleado en la realizacién de investigaciones cientificas
relevantes en el campo de la comunicacion con fines sociales

- Disefio de investigacion social aplicada a la comunicacién con fines sociales, aplicando técnicas de
investigacion para la recogida y el andlisis de datos.

- Disefio de un plan de evaluacion de campafias y de control de resultados y capacidad de analisis de
los resultados de las estrategias de comunicacién con fines sociales.

- Aplicacién de técnicas de diagndstico e investigacion en Marketing aplicado a temas sociales y

medioambientales.
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- Comprension de conceptos relacionados con la estrategia comunicativa. Comprension de pliegos de
condiciones, briefings, informes de investigacion en comunicaciéon y planes estratégicos de

comunicacion y capacidad critica y reflexiva para valorar y obtener conclusiones de los mismos.

c. Contenidos

La asignatura tiene como objetivo garantizar una iniciaciéon a los procesos y fuentes de documentacion en el
nivel de iniciacion a la investigacion. Los contenidos se desarrollan en cuatro campos principales: las fuentes
documentales; informacion y referencia; normalizaciéon para la organizacion de la informacién; marco juridico

de la documentacion. Estos contenidos se desarrollaran en los siguientes temas especificos,

Presentacion, justificacion y enfoque de esta parte de la asignatura.
Notas y conceptos basicos en torno a la documentacion

La busqueda documental

La descripcion bibliografica y los sistemas de citacion

Los gestores de referencias bibliograficas

S T o

Herramientas 2.0 para la comunicacion cientifica y difusion de la investigacién académica en

comunicacion e intercambio de experiencias

d. Métodos docentes

La docencia contempla actividades en clases presenciales y la realizacion de sesiones de tutorias y
seguimiento individualizado u en grupos de trabajo pequefio, dirigidas al seguimiento y evaluacion de las

actividades practicas de los alumnos.

e. Plan de trabajo

Sesioén 1
Parte 1: Presentacion, justificacion y enfoque de la asignatura.
Notas y conceptos basicos en torno a la documentacion

Introduccion a la busqueda documental

Sesién 2

Parte 2. La descripcién bibliografica y Los sistemas de citacion

Sesion practica correccion Informe de busqueda documental

Herramientas 2.0 para la comunicacion cientifica y difusion de la investigacion académica.

Los gestores de referencias bibliograficas

Sesion 3
Parte 3. Las fuentes utilizadas en comunicacion: resto de fuentes.

Sesion practica de utilizacion de fuentes de datos en el laboratorio

Sesion 4
Parte 3. Las fuentes utilizadas en comunicacién: Tom Micro

Sesion practica de utilizacion de la fuente Tom Micro en el laboratorio
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f. Evaluacion

Para evaluacién de la asignatura se utilizaran los siguientes parametros:

1. Trabajo practico en el que cada estudiante tratara un tema relacionado con el Master y debera escribir un
marco teérico utilizando las distintas fuentes y recursos bibliograficos aprendidos a lo largo del médulo, asi
como la realizacién de las correspondientes citas y referencias bibliograficas empleadas en formato APA7.

2. Realizacién y aprovechamiento de las practicas y ejercicios practicos.

3. Utilizacion e interpretacion de datos de la fuente Tom Micro. Se presentara un caso practico a los alumnos
en el que tienen que utilizar la herramienta Tom Micro e interpretar sus datos para dar solucién al problema que

platea el ejercicio.

g Material docente

Presentaciones de las sesiones disponibles en el campus virtual

_g.1 Bibliografia basica

- American Psychological Association (2021). Manual de publicaciones de la American Psychological
Association. APA. https://almena.uva.es/permalink/34BUC_UVA/12tq2h1/alma991008479615605774
- Arias Chavez, D., & Cangalaya Sevillano, L. M. (2021). Investigar y escribir con APA 7. Universidad

Peruana de Ciencias Aplicadas UPC.
https://almena.uva.es/permalink/34BUC UVA/12tq2h1/alma991008268001805774

- Avila Rodriguez De Mier, Belen Y Llamazares Redondo, Francisco (2018). Medicién de audiencias:

Tom Micro. Utilidades en la elaboracion del plan de medios. ESIC editorial.

- Baelo Alvarez, M. (2018). Guia préctica para redactar y exponer trabajos académicos: TFG, TFM y
Tesis Doctoral. Tirant Humanidades.
https://almena.uva.es/permalink/34BUC_UVA/12tg2h1/alma991005873179705774

- Barbosa, C. P. (2021). Normas para la presentacion de informes finales de investigacion y articulos

cientificos.: incluye citas y referencias bibliograficas segun Normas APA de la 7a. edicion (1a ed.).
Editorial Unimagdalena.
https://almena.uva.es/permalink/34BUC_UVA/12tg2h1/alma991008320050305774

- Cadina, L. (2020, 24 Julio). Revisiones bibliograficas tradicionales y sistematicas y como llevarlas a

cabo con bases de datos académicas. lluiscodina.com. https://www.lluiscodina.com/revisiones-

bibliograficas-bases-de-datos/

- Cordon Garcia, J. A., Alonso Arévalo, J., Lopez Lucas, J., & Gomez Diaz, R. (2012). Las nuevas
fuentes de informacién : informacién y busqueda documental en el contexto de la web 2.0 (2a ed.).
Piramide. https://almena.uva.es/permalink/34BUC UVA/12tq2h1/alma991001232489705774

- Gbmez Hernandez, J. A. (2004). La recopilacién documental. Para qué y como documentarse en

Ciencias de la Informacién Documental. En A. B. Rios Hilario & J. A. Frias Montoya (Eds.),
Metodologias de investigacién en Informacién y Documentacion (pp. 33-70). Universidad de Murcia.

https://digitum.um.es/digitum/bitstream/10201/47175/1/recopilaciondocumentalgomez.pdf

- Rodriguez Yunta, L. (2001). Bases de datos documentales: estructura y uso. En A. Maldonado (Ed.),
La informacién especializada en Internet (pp. 1-21). Madrid, CINDOC.
http://biblioteca.udgvirtual.udg.mx/jspui/handle/123456789/3683
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h. Recursos necesarios

No son necesarios recursos particulares aportados por los estudiantes pues el material necesario para las

clases y practicas sera expuesto a ellos/as por el profesor.

i. Temporalizacién

CARGA ECTS PERIODO PREVISTO DE DESARROLLO
Sesién 1 (0,5) Semana 1
Sesion 2 (0,5) Semana 2
Sesioén 3 (0,5) Semana 3
Sesioén 4 (0,5) Semana 4

5. Métodos docentes y principios metodolégicos

M1. Trabajo en pequefios grupos. Como estrategia especialmente util en el desarrollo de habilidades cognitivas
superiores como capacidad de andlisis, sintesis, especulacién o razonamiento critico.

M2. Método expositivo o leccion magistral. Se trata de la férmula principal que elegimos para la exposicion de
temas tedricos, asf como la presentacion y exposicion de conclusiones de los temas practicos. Esta estrategia
es apoyada con el empleo de recursos tecnologicos y didacticos

M3. Debates o discusion en grupos. Es esta una estrategia apropiada para desarrollar habilidades para el
desempefio profesional en los diferentes sectores en que se empleen mas tarde alumnos y alumnas. Hablar en
publico, razonar en voz alta y adquirir fluidez verbal son habilidades que se entrenan con practicas como esta,
organizada en torno a unos objetivos del programa.

M4. Trabajo individual y auténomo. Esta estrategia transfiere una responsabilidad individual al discente y
genera capacidad de autodisciplina y organizacion personal. ElI conocimiento solo se adquiere en un proceso
activo y se trata de incentivar y entrenar su practica.

M5. Seminarios monograficos. Con el objetivo de profundizar en aspectos concretos del temario y satisfacer el
interés o expectativas de los y las estudiantes en torno a temas y cuestiones concretas, se propone la reflexion
en torno a tdépicos y preguntas, ilustrados con material documental, audiovisuales y textos para iniciar
propuestas de investigacion bien contextualizadas. Se intentara siempre y de acuerdo con la agenda
profesional y los presupuestos del Master, contar con invitados al aula.

M7. Entrevistas en tutoria individual y de grupo. Como eje para el didlogo y la construccion de un proyecto
formativo en comun con el alumnado, y para el mejor desarrollo de sus propios proyectos de médulo.

M9. Técnicas cooperativas como equipos rapidos o estudios de documentos técnicos.
Es un curso tedrico-practico. Todos los conceptos basicos son acompafiados de practicas en las que el

alumnado participa. Ello permitira comprender y desarrollar, de manera concreta, la dimensién aplicada de los

contenidos.

6. Tabla de dedicacion del estudiante a la asignatura

ACTIVIDADES PRESENCIALES HORAS | ACTIVIDADES NO PRESENCIALES HORAS
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Clases teoricas 9,5 Trabajo autbnomo, individual y en grupo 30
Clases practicas 3,5
Seminario 3,5
Exposicion y debate 3,5
Total presencial 20 Total no presencial 30
TOTAL presencial + no presencial 50

7. Sistema y caracteristicas de la evaluacion

INSTRUMENTO/PROCEDIMIENTO PESO EN LA OBSERVACIONES
NOTA FINAL
Evaluacién continuada a través de la o Seguimiento de los trabajos por el profesorado
participacion en el aula 10% a partir de ejercicios y actividades formativas
— : 2 en el aula

Evaluacién continuada a través de la

T L 20%
realizacién de actividades en el aula
Trabajo individual o en grupo Trabajo  practico 1: fuentes  campo

70% comunicacion
(o)

Trabajo practico 2: fuentes documentales y
citacion

El total suma 100%.

CRITERIOS DE CALIFICACION

e Convocatoria ordinaria: Los incluidos en los instrumentos del procedimiento de calificacion final.

El sistema de calificaciones sera el establecido en el Real Decreto 1125/2003, de 5 de septiembre.

o 0-4,9: Suspenso (SS).
5,0-6,9: Aprobado (AP).
7,0-8,9: Notable (NT).
9,0-10: Sobresaliente (SB).
La mencion de «Matricula de Honor» podra ser otorgada a alumnos que hayan obtenido una
calificacion igual o superior a 9.0
En aplicacién del Reglamento de Ordenacion Académica (ROA) de la Universidad de Valladolid (art.
44 .1): “La presentacion de un trabajo u obra hecho por otra persona como propio sera catalogado como
plagio y, por tanto, sancionado, en su caso, de acuerdo con el procedimiento disciplinario que
corresponda, y sin perjuicio de la calificacion de Suspenso 0,0”.

e Convocatoria extraordinaria®: Los mismos que en la convocatoria ordinaria.

(*) Se entiende por convocatoria extraordinaria la segunda convocatoria.

Art 35.4 del ROA 35.4. La participacion en la convocatoria extraordinaria no quedara sujeta a la
asistencia a clase ni a la presencia en pruebas anteriores, salvo en los casos de practicas externas,
laboratorios u otras actividades cuya evaluacion no fuera posible sin la previa realizacion de las
mencionadas pruebas.
https://secretariageneral.uva.es/wp-content/uploads/VII.2.-Reglamento-de-Ordenacion-Academica.pdf

O O O O

8. Consideraciones finales

Se recuerda a los y las estudiantes que respeten el Codigo de Etica de la UVA, asi como todo lo relacionado con el
respeto y el bienestar de las clases. Sobre esto, cabe mencionar que el uso de teléfonos moviles, computadoras u
otros dispositivos electronicos similares estara destinado solamente a fines educativos pertinentes con la asignatura

y siempre y cuando el docente otorgue el permiso correspondiente en cada momento. Esto mismo se aplicara al
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uso de la inteligencia artificial. Cualquier infraccion al respecto sera debidamente valorada y se podran tomar las
medidas que se consideren adecuadas.

Transparencia y declaracion de uso de IA: El alumnado debera declarar explicitamente el uso de |A en sus trabajos,

especificando:

Si se ha utilizado IA.

Con qué propdsito (por ejemplo: revision de estilo, traduccion, consulta técnica puntual, elaboracién de
imagenes, edicion de videos...).

Qué herramientas de IA se han empleado.

Esta informacién debera aparecer en una seccién especifica de los trabajos solicitados en la asignatura
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